ASOS

Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej
0scb Starszych na lata 2014-2020

Ogloszenie o0 naborze na stanowisko koordynatora projektu

Diecezja Drohiczynska - realizator projektu
,»Aktywni seniorzy Diecezji Drohiczynskiej I1”
w ramach Rzadowego Programu na rzecz
Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020

Ogtasza nabor na stanowisko Koordynatora projektu

Umowa — zlecenie 100 godz. do dnia 31 grudnia 2017 r.

Wymagania niezbedne dotyczace wyksztalcenia i doSwiadczenia kandydata:

>
>

>
>
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wyksztatcenie wyzsze,

udzial w przynajmniej jednym projekcie finansowanym ze $rodkéw publicznych na
stanowisku koordynatora projektu,

znajomo$¢ zasad realizacji 1 rozliczania projektow W ramach §rodkow publicznych,

co najmniej 4-letnie do$wiadczenie w pracy przy realizacji i rozliczaniu projektow
ze $rodkow publicznych rowniez w zakresie kontroli, zarzadzania i ewaluacji projektu,
biegta obstuga komputera i1 internetu, w tym umiejetnos¢ pracy w aplikacjach
generatorach zwigzanych z realizacjg projektow w ramach ASOS 2017,

umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,

komunikatywno$¢, dyspozycyjnosé, sumienno$é¢, samodzielno$¢, mobilnos¢,
doskonata organizacja pracy,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku koordynatora:

>

>

koordynowanie wszystkich dzialan w projekcie zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie oraz wniosku,

nadzér nad prawidtowa realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem
projektu,

sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych z postgpow realizacji projektu,
przygotowanie odpowiednich formularzy i nadzorowanie kompletowania dokumentow
uczestnikow projektu, nadzor na procesem rekrutacji,

przygotowanie procedury wytonienia instruktoréw/trenerow, zakupéw w ramach projektu
zgodnie z zasadami polityki finansowej oferenta oraz obowigzujacymi przepisami prawa,
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Y

kontrola biezacej sprawozdawczos$ci (merytorycznej 1 finansowej) z realizacji
Projektu,

planowanie harmonogramow zajec,

kontakty z Instytucja Zarzadzajaca i partnerami,

kontrola kwalifikowalnosci wydatkow,

wspotpraca z innymi czlonkami zespotu projektowego,

kontakt z wykonawcami zadan, wizyty monitujace dziatania,

prowadzenie dziatan promocyjnych,

ewaluacja i monitoring projektu, w tym badania ewaluacyjne ax-ante i ex-post i
sporzadzenie 2 raportow

» inne zadania zlecone, niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu
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Wymagane dokumenty:

zyciorys z przebiegiem pracy zawodowe;j

dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

dokumenty potwierdzajace petnienie funkcji koordynatora,

referencje z poprzednich miejsc pracy (jesli kandydat takie posiada),

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petlni praw
publicznych,

o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe.
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Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ osobiscie lub droga pocztowa na adres Diecezji
Drohiczynskiej (liczy si¢ termin wplywu aplikacji) w  zamknigtej kopercie
z dopiskiem: “Nabdr na koordynatora projektu ASOS 2017, do dnia 24 marca 2017 r. do
godziny 13%

Oferty niekompletne lub oferty, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie begda
rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode¢ na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie zatrudnienia dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2016r, poz. 195 ze zm.)

O terminie 1 miejscu postgpowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni

telefonicznie.

Aktywni seniorzy
Diecezji Drohiczynskiej

Realizatorzy:
Diecezja Drohiczynska z siedzibg w Drohiczynie
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Drohiczynie



ASOS

Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej
0scb Starszych na lata 2014-2020

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Diecezji, a z
osoba wybrang przedstawiciel Diecezji skontaktuje si¢ telefonicznie.

/-1 Ks. Piotr Jurczak
Dyrektor Administracyjny
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